ЗАТВЕРДЖЕНО:
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ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ №____
ДЛЯ ЧЕРГОВОГО ГУРТОЖИТКУ
1. Загальні вимоги безпеки

1.1. До роботи допускаються особи, які пройшли вступний інструктаж та інструктаж на робочому місці з охорони праці, пожежної безпеки і отримали першу кваліфікаційну групу з електробезпеки.

1.2. Дотримуйтесь правил внутрішнього розпорядку Нововолинського ліцею-інтернату Волинської обласної ради (далі-Ліцей). Не допускається знаходження на робочому місці сторонніх осіб, розлиття спиртних напоїв, куріння, робота у стані алкогольного або наркотичного сп'яніння.

1.3. Виконуйте тільки доручену вам роботу.

1.4. У процесі роботи можлива поява таких небезпечних виробничих факторів: рух повітря, гострі кути, падіння предметів.

1.5. Відпочивайте, вживайте їжу під час встановлених перерв у спеціально відведених для цього місцях. 
1.6. Працівник має право відмовитись від дорученої роботи, якщо створилась ситуація, небезпечна для його життя чи здоров'я, або людей, які його оточують.

2. Вимоги перед початком роботи

2.1. Черговий по гуртожитку зобов’язаний завчасно з’явитись на роботу.

2.2. Прийняти від попереднього чергового майно гуртожитку та кількість учнів (вихователь), які проживають на час чергування.

2.3.Оглянути гуртожиток, наявне майно, зробити відповідні записи в журналі „Здача та приймання чергувань”.

3. Вимоги безпеки під час роботи

3.1. Черговий по гуртожитку, який заступив на навчання у разі виявлення порушень чи несправностей повинен вживати заходи щодо їх усунення. а при необхідності поставити до відома керівництво ліцею.

3.2. Черговий по гуртожитку відповідає за збереження майна та порядок в кабінетах та секціях.

3.3. Запобігає проникненню в гуртожиток сторонніх осіб.

3.4. Дотримується сам, а також вимагає від дітей дотримання норм та правил проживання в гуртожитку.

3.5. Вимагає від проживаючих дотримання правил розпорядку дня.

3.6.Черговому по гуртожитку забороняється:
- спати чи займатися іншими справами;

-  виходити за межі гуртожитку без необхідності;

-  залишати своє робоче місце на іншу особу;

-  дозволяти винесення чи вивезення будь-якого майна гуртожитку без відповідних дозволів.

4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

5.1. проводить в порядок своє робоче місце;

5.2. передає чергування наступному черговому;

5.3. повідомляє керівнику підрозділу про виявлені недоліки під час чергування.

5. Вимоги безпеки у аварійних ситуаціях

5.1. При ситуації, яка може призвести до аварії або нещасного випадку, зупиніть роботу, забезпечте огородження небезпечної зони, попередьте поруч тих, хто працює поруч, про небезпеку і повідомте адміністрацію.

5.2. 5.1.У разі будь-якої аварійної ситуації черговий гуртожитку повинен  в першу чергу забезпечити безпеку учнів (вихованців).

5.2. До аварійних ситуацій відносять:

- коротке замикання електропроводки;

- займання ізоляції;

- пожежа;

ураження електричним струмом.

5.3. В аварійній ситуації черговому гуртожитку необхідно виявити розсудливість, врівноваженість та діяти чітко за інструкцією, не вносячи паніки та нервозності серед учасників навчально-виховного процесу. Евакуювати учнів (вихованців)., перерахувати їх за списком в безпечному місці.

5.4. У разі аварійних ситуацій пов’язаних з коротким замиканням електропроводки, займання ізоляції необхідно:

- негайно відключити електроприлади; 

- у випадку травмування відвести постраждалого в медпункт, або надати перше (долікарську) медичну допомогу і забезпечити надання допомоги лікарем;

- сповістити адміністрацію Ліцею.

5.5.У разі виникнення пожежі або загорання черговий гуртожитку повинен:

- організувати евакуацію учнів (вихованців). з приміщення згідно з «Порядком евакуації учнів у Ліцеї»;

- повідомити адміністрацію Ліцею;

- при необхідності викликати пожежну команду за телефоном 101;зачинити вікна і двері, щоб вогонь не поширювався в сусідні приміщення;

- вимкнути електроприлади.

5.6. У випадку травмування учнів (вихованців) або працівників закладу необхідно звернутись до медпрацівника або уразі необхідності викликати швидку допомогу за телефоном 103.

5.7. Черговий гуртожитку повинен вжити заходів для збереження життя і здоров’я учнів (вихованців), працівників Ліцею та власного життя у разі виникнення аварійних ситуацій і не ставити власними діями під загрозу життя і безпеку людей.

5.8..Слід пам’ятати, телефони екстрених служб :101 – пожежна служба;102 – міліція;103 – швидка допомога

104 – служба газу

5.9. При виявленні пошкодження життєзабезпечення (електрика, водопровід, каналізація, опалення) або задимлення приміщення негайно повідомте адміністрацію Ліцею.

5.10. Повідомити директора Ліцею, заступника директора з господарської роботи по службових та домашніх телефонах.
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